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	Kaikille Suomessa myytäville valmismatkoille on löydyttävä Suomesta Kuluttajaviraston valmismatkaliikerekisterissä oleva vastuullinen matkanjärjestäjä, jonka rekisteritunnuksessa on kirjainosa Mj tai U. 

Matkanjärjestäjän (rekisteritunnuksessa Mj) tulee ilmoittaa kaikki ne valmismatkat,

joissa yritys on matkanjärjestäjänä, siis myös asiakkaan tai asiakasryhmän pyynnöstä räätälöidyt matkat. Myös valmismatkan ostoon oikeuttavien lahjakorttien myynti ilmoitetaan.
Ulkomaisen matkanjärjestäjän välittäjä (rekisteritunnuksessa U) rinnastetaan matkanjärjestäjään.

Matkanjärjestäjä asettaa vakuuden myös välittäjiensä puolesta (katso vakuuden laskentaperusteet). Matkanvälittäjänä toimimisesta ei täytetä lomakkeita A-D.

Lomakkeiden A, B ja C myynti- ja ennakkomaksuluvut ilmoitetaan aina bruttomääräisinä.

Tämä siksi, että matkan ostajalla on konkurssitilanteessa/matkanjärjestäjän maksukyvyttö-myystilanteessa oikeus purkaa sopimuksensa ja saada maksamansa rahat takaisin. Tämä oikeus liittyy koko valmismatkasopimukseen riippumatta siitä, onko valmismatkan hinta laskutettu yhdessä vai eri osissa (esimerkiksi jo asiakkaan hallussa oleviin lentolippuihin ja hotellivouchereihin).

LOMAKE A

Ilmoita viimeksi päättyneen tilikautesi tiedot. Merkitse lomakkeeseen yrityksen tilikausi.

Ilmoita bruttomääräisen valmismatkamyynnin lisäksi lahjakorttimyyntisi. 

Valmismatkamyynnin jakauma %: Suoralaskutussuhteessa matkanjärjestäjään oleva välittäjä ei ota asiakkaalta rahoja omalle tililleen, joten  tämä myynti ilmoitetaan omana myyntiosuutena. Vakuutta määriteltäessä otetaan huomioon matkanjärjestäjille tilittävien välittäjien osuus (ks. laskentaperusteet).

Täsmennä maksuehtosi, jos maksukäytäntöjä on useampia. Esimerkiksi näin: ”Ryhmät, joiden valmismatkojen osuus on noin 30 %, maksavat aina jälkikäteen.

Vakuuden määrittelyyn ei vaikuta se myydäänkö valmismatkoja palvelu- tai verkkomyyntinä. 

LOMAKKEET B JA C

 B ja C-lomakkeissa on kaksi osa-aluetta: Ennakkomaksut ja valmismatkamyynti. Älä laske osioita yhteen! Ennakkomaksut kirjataan myynniksi sen jälkeen kun asiakas on lähtenyt matkalle.

 
Ennakkomaksut 

 = kuluttaja-asiakkaiden ennen matkan toteutumista maksamat varausmaksut ja loppusuoritukset eli matkanjärjestäjän velka kuluttaja-asiakkaille.  (Maksusuoritus voi tulla myös esim. yhdistykseltä, joka on koonnut matkan hinnan yhdistyksen jäseniltä eli kuluttajilta.)

Ennakkomaksut kasvavat aina matkanjärjestäjälle saapuvina suorituksina ja vähenevät matkalle lähtöjen mukaisesti. Ennakkomaksusaldo saattaa siis koostua usean kuukauden aikana asiakkailta suoraan tai välittäjien kautta tulleista varausmaksuista ja loppusuorituksista. 
Ilmoita ennakkomaksusaldo kuukauden parhaan päivän mukaan eli korkein euromäärä. 
Ennakkomaksuja lisäävät valmismatkan ostoon oikeuttavat lunastamattomat lahjakortit, myös yrityksille myydyt. Yritysten ostamat lahjakortit päätyvät useimmiten kuluttajille.

Ennakkomaksut ilmoitetaan aina bruttomääräisesti, eikä niistä saa vähentää mahdollista arvonlisäveroa tai maksuja alihankkijoille kuljetuksen, majoituksen tai muun matkailupalveluksen osalta. (Alihankkija voi olla myös toinen matkatoimisto.)

Huom! Matkanjärjestäjän kirjanpito tulee valmismatkalainsäädännön mukaan järjestää siten, että ennakkomaksusaldo on aina ajan tasalla ja jopa päivittäin saatavissa. Matkanjärjestäjän tulee joka hetki tietää paljonko hän on asiakkailleen velkaa etukäteen maksetuista valmis- matkoista. Yritys on itse vastuussa vakuutensa riittävyydestä.

 VALMISMATKAMYYNTI

Yritysasiakkaille ei korvata vakuudesta ennakkoon maksettuja suorituksia, joten lomakkeissa B ja C kysytään yritysten osalta ainoastaan myyntitietoja. Tässä kohdassa ei ilmoiteta myyntiä toiselle matkanjärjestäjälle edelleen myyntiä varten. (Tällöin toinen matkanjärjestäjä on vastuullinen matkanjärjestäjä ja kyseinen valmismatkamyynti näkyy hänen kirjanpidossaan.)
HUOM! Yhdistyksille (esim. ry, seura, kuoro jne.) myynti = myyntiä seuran jäsenille eli kuluttajille. 
Yritysmyynniksi voidaan katsoa myös sellainen ammattiin liittyvä matka, jonka päätarkoituksena on lisätä ammatillista osaamista. Matka voidaan katsoa yritysmyynniksi varsinkin silloin, kun kyseessä on y-tunnuksen omaava ammatinharjoittaja.

Ilmoita valmismatkojen myynnin arvo kuluttaja-asiakkaille matkan keston mukaan. Jos matkojen kesto on yli 14 vrk, keskimääräinen kesto ilmoitetaan lomakkeessa. Kaikki näissä matkan kesto-sarakkeissa ilmoitetut matkat sisältävät kuljetuksen. 

Valmismatka ilman kuljetusta tai majoitusta = Majoituksen tai kuljetuksen ja muun matkailupalveluksen yhdistelmä, jossa muun matkailupalveluksen osuudella on olennainen merkitys.(Esim. majoitukseen yhdistetty kelkkasafari tai jooga-, ratsastus- tai kieltenopetuskurssi.) 


Valmismatkamyynti ilmoitetaan suoriteperusteisesti eli esimerkiksi maaliskuun myynti on se rahamäärä, joka vastaa maaliskuun lähdöistä saatuja myyntituloja. Valmismatkamyynti ilmoitetaan aina bruttomääräisenä.
 
Anna B-lomakkeet tilintarkastajalle vahvistettavaksi aina tilintarkastuksen yhteydessä. Ilmoita B-lomakkeeseen toteutunut valmismatkatuotanto siten, että tilintarkastaja voi vahvistaa jopa tietojen allekirjoitushetkeä edeltävän kuukauden myynti- ja ennakkomaksutiedot. (Tarkista mihin asti tilintarkastaja on vahvistanut edelliset tietosi). 

Tilintarkastajan vahvistamat tiedot lähetetään Kuluttajavirastolle kerran vuodessa.

LOMAKE_D

Ilmoita kuluvalle/seuraavalle vuodelle varaamasi (suunnittelemasi) tilauslentopaikat, lomalentopai​kat sekä muut valmismatkan osana olevat lentopaikat, joissa ei ole vaihtokelpoista (IATA) lippua. 

Ilmoitus koskee kaikkia sellaisia lentolippuja, joita on käytettävä lippuun merkityn sopimuksen mukaisesti. Tällaista lippua ei voi vaihtaa toiseen lentoon sen jälkeen kun siitä on ensimmäinen lento-osuus käytetty. 

Ilmoita paikat lentoajan sekä matkan keston mukaan.

Huom! Muistathan allekirjoitukset kaikkiin lomakkeisiin.




